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 فهرس المحتوى 

 تسجيل الدخول

 لوحة التحكم

 المكاتب

 المصروفات

 المحاسبين

 العملاء

 التحكم 

 المصروفات

 إيرادات الجهات

 بيانات إيرادات الجهات 

 المرتباتالتبرعات، 

 الفواتير

 إيرادات أخرى

 الإقرار الضريبي
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 :تسجيل الدخول .1

 تسجيل الدخول للموقع عن طريق إدخال البريد الإلكتروني الخاص بالمستخدم وكلمة المرور. -

 ستظهر أمامك لوحة التحكم الخاصة بالموقع. -
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 لوحة التحكم: .2
 بمجرد تسجيل الدخول إلى الموقع. هي اللوحة التي تظهر أمامك .1

 )المكاتب، المصروفات(.تحتوي هذه اللوحة على القوائم الآتية  .2
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 المكاتب: 2.1

 تحتوي هذه القائمة على المكاتب المحاسبية المضافة إلى النظام، ويمكنك من خلال هذه القائمة:  -

 المكتب.تعديل على بيانات  إجراء .1

 جديد. مكتبإضافة  .2
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 إضافة مكتب جديد: 2.1.1

 لإضافة مكتب محاسبي جديد اتبع الخطوات الآتية: -

 أولا معلومات المكتب: -
 .المكتبادخل اسم  .1

 ادخل البريد الإلكتروني الخاص به. .2

 .الموبايلادخل رقم  .3

 :) رئيس المحاسبين(ثانيا معلومات المحاسبين -

 .بالكامل ادخل اسم المحاسب .1

 الإلكتروني الخاص به.ادخل البريد  .2
 ادخل رقم سري له. .3

 اضغط حفظ. .4
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 المصروفات: 2.2

 المضافة إلى النظام، ويمكنك من خلال هذه القائمة: أنواع المصروفاتتحتوي هذه القائمة على  -

 نوع المصروفات او حذفها.تعديل على بيانات  إجراء .1

 .جديد نوع مصروفاتإضافة  .2
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 إضافة نوع مصروفات: 2.2.1

 لإضافة نوع مصروفات اتبع الخطوات الآتية: -

 اضف اسم نوع المصروفات الجديدة. .1

 اضغط حفظ. .2

 

 

 

 

 

 :تسجيل الخروج

وللدخول مرة  عن طريق الضغط على تسجيل الخروج، الخروج من الحساب الخاص بكتسجيل يتم 

 ىد الإلكتروني وكلمة السر مرة اخر يجب إدخال البري ىأخر 
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 لوحة التحكم: .3
 هي اللوحة التي تظهر أمامك بمجرد تسجيل الدخول إلى الموقع. .1

 )المحاسبين، العملاء، التحكم(.تحتوي هذه اللوحة على القوائم الآتية  .2

 .(العميل حساب)من خلالها تسجيل الدخول بصفتك عميل يمكنك  .3
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 المحاسبين: 3.1

 كافة المحاسبين الذين تم إضافتهم على النظام، يمكنك من خلال هذه القائمة: هي قائمة تحتوي على -

  تعديل على بيانات المحاسب أو حذفه. جراءإ  .1

 إضافة محاسب جديد. .2
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 :إضافة محاسب 3.1.1

 لإضافة محاسب جديد اتبع الخطوات الآتية: -

 .بالكامل ادخل اسم المحاسب .1
 الإلكتروني الخاص به.ادخل البريد  .2

 ادخل رقم سري له. .3

 اضغط حفظ. .4
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 العملاء: 3.2

 يمكنك من خلال هذه القائمة:و الذين تم إضافتهم على النظام،  العملاءهي قائمة تحتوي على كافة  -

 .العميلتعديل على بيانات  إجراء .1

 جديد. عميلإضافة  .2
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 إضافة عميل: 3.2.1

 جديد اتبع الخطوات الآتية: عميللإضافة  -

 .العميل بالكاملادخل اسم  .1
 ادخل البريد الإلكتروني الخاص به. .2

 ادخل رقم الموبايل الخاص به. .3

 ادخل رقم سري له. .4

 اضغط حفظ. .5
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 التحكم: 3.3

أي عميل متاح ظهوره لكل تحكم في تحديد عملاء كل محاسب و القائمة اليمكنك من خلال هذه  -

 محاسب مضاف إلى النظام.

  

 

 

 

 :تسجيل الخروج

وللدخول مرة  عن طريق الضغط على تسجيل الخروج، الخروج من الحساب الخاص بكتسجيل يتم 

 ىد الإلكتروني وكلمة السر مرة اخر يجب إدخال البري ىأخر 
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 لوحة التحكم: .4
 هي اللوحة التي تظهر أمامك بمجرد تسجيل الدخول إلى الموقع. -

بيانات إيرادات الجهات، ، إيرادات الجهات، المصروفات)تحتوي هذه اللوحة على القوائم الآتية  -

 (.التبرعات، المرتبات، الفواتير، إيرادات أخرى، الإقرار الضريبي
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 المصروفات: 4.1

على النظام، ويمكنك من خلال تها تم إضاف التي بيانات المصروفاتهي قائمة تحتوي على كافة  -

 هذه القائمة:

 المصروفات أو حذفها.تعديل على بيانات  إجراء .1

 .ةجديد بيانات مصروفاتإضافة  .2
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 إضافة بيانات مصروفات 4.1.1
 الآتية: لإضافة بيانات مصروفات جديدة اتبع الخطوات -

 اختر نوع المصروفات. .1

 اضف الملف الخاص بالمصروفات. .2

 ادخل المبلغ. .3

 ادخل تاريخ بيانات المصروفات. .4

 اضف ملاحظات إن وجد. .5

 اضغط حفظ. .6
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 إيرادات الجهات: 4.2

ويمكنك من خلال على النظام، تها تم إضاف التي إيرادات الجهاتهي قائمة تحتوي على كافة  -

 هذه القائمة:

 أو حذفها.إيرادات الجهات تعديل على  إجراء .1

 جديد. إيرادإضافة  .2
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 إضافة إيراد: 4.2.1

 جديد اتبع الخطوات الآتية: إيرادلإضافة  -

 .الإيرادادخل اسم  .1

 ادخل وصف الإيراد. .2

 اضغط حفظ. .3
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 إيرادات الجهات:بيانات  4.3

ويمكنك من على النظام، تها تم إضاف التي إيرادات الجهاتبيانات هي قائمة تحتوي على كافة  -

 خلال هذه القائمة:

 أو حذفها.إيرادات الجهات بيانات تعديل على  إجراء .1

 جديد.جهات  إيرادإضافة  .2
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 :يراد جهاتإ بيانات ضافة إ  4.3.1

 جديد اتبع الخطوات الآتية: إيرادلإضافة  -

 .الإيرادادخل  .1

 .المجموعادخل  .2

 الخصم.ادخل  .3

 الدمغة.ادخل  .4

 العام.ادخل  .5

 .لفالماضف  .6

 اضغط حفظ. .7
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 التبرعات: 4.4

التي تم إضافتها على النظام، ويمكنك من خلال هذه  التبرعاتهي قائمة تحتوي على كافة  -

 القائمة:

 أو حذفها. التبرعاتإجراء تعديل على  .1

 جديد. تبرعإضافة  .2
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 إضافة تبرع: 4.4.1

 جديد اتبع الخطوات الآتية: تبرعلإضافة  -

 .نوع التبرعادخل  .1

 .تاريخ التبرعادخل  .2
 ادخل الجهة. .3

 الإيصال.رقم ادخل  .4

 .المبلغادخل  .5

 أضف الملف الخاص بالتبرع. .6

 اضغط حفظ. .7
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 المرتبات: 4.5

 على النظام، ويمكنك من خلال هذه القائمة: إضافتهاالتي تم المرتبات هي قائمة تحتوي على  -

 سنة جديدة.إضافة  -
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 إضافة سنة: 4.6.1

 لإضافة سنة جديدة ادخل السنة ثم اضغط حفظ.
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 الفواتير: 4.7

 التي تم إضافتها على النظام، ويمكنك من خلال هذه القائمة: الفواتيرهي قائمة تحتوي على كافة  -

 أو حذفها. تعديل على الفواتيرإجراء  .1

 إضافة فاتورة جديدة. .2
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 إضافة فاتورة: 4.7.1

 اتبع الخطوات الآتية: ةجديد فاتورةلإضافة  -

 .تاريخ الفاتورةادخل  .1

 ادخل رقم الإيصال. .2

 ادخل رقم الوصل. .3

 .رقم الدفترادخل  .4
 ادخل مبلغ الفاتورة. .5

 ملف الفاتورة.اضف  .6

 اضغط حفظ. .7
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 :خرىإيرادات أ  4.8

التي تم إضافتها على النظام، ويمكنك من خلال هذه  الآخرىيرادات الإهي قائمة تحتوي على  -

 القائمة:

 أو حذفها. الآخرىيرادات الإإجراء تعديل على  .1

 جديد. آخر إيرادإضافة  .2
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 :خرىإيرادات أ إضافة  4.8.1

 لإضافات إيرادات أخرى اتبع الخطوات الآتية:

 ادخل الاسم. .1

 ادخل التاريخ. .2

 اضف الملف. .3

 ادخل المبلغ . .4

 اضف ملاحظات إن وجد. .5

 .اضغط حفظ .6
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 الإقرار الضريبي: 4.9

 الآتية:لإضافة معلومات إضافية خاصة بالإقرار الضريبي اتبع الخطوات  -

 اضف العام. .1

 ادخل قيمة التأمين على الحياة. .2

 ادخل قيمة التأمين الصحي للنقابات. .3

 ادخل قيمة معاش النقابة. .4
 خسائر مرحلة عن السنوات السابقة.ادخل قيمة  .5

 صافي ارباح) )خسائر( النشاط التجاري او الصناعي.ادخل  .6

 .ادخل صافي ايردات الثروة العقارية .7

 اضغط حفظ. .8
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وللدخول  عن طريق الضغط على تسجيل الخروج، الخروج من الحساب الخاص بكتسجيل يتم  -

 .ىيجب إدخال البريد الإلكتروني وكلمة السر مرة اخر  ىمرة أخر 


