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 :تسجيل الدخول .1
 الًرور.تسجيل الدخول للموقع عن طريق إدخال البريد الإلكتروني الخاص بالًستخدم وكلمة  -

 ستظهر أمامك لوحة التحكم الخاصة بالًوقع. -
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 :لوحة التحكم .2
 هي اللوحة التي تظهر أمامك بمجرد تسجيل الدخول إلى الًوقع. -

إدارة التجار، إدارة الًالية، إدارة الًنتجات، إدارة الفئات،  تحتوي هذه اللوحة على القوائم الآتية ) -

رة الأونلاين، التوصيل والشحن، إدارة العملاء، إدارة البائعين، موردين إدارة الًعاملات، إدا

الًنتجات، إدارة الفروع، إدارة الصلاحيات، الًرقبة والجودة، التحليلات، إدارة الًقالات، إدارة 

 (.الصفحة الرئيسيةأقسام الًدونة، إدارة الًصنع، القائمة البريدية، 
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 التجار إدارةقائمة  .3

ويمكنك  كافة التجار الًضافين على النظامحيث أنها تحتوي على بيانات  التجارقائمة تخص  هي -

 من خلالها إنشاء تاجر جديد.

 (.تاجر، إضافة التجارتتكون من قائمتين )كل   -

 :التجاركل  3.1

بمجرد الضغط عليها يظهر لك  التجار الًضافين على النظامهي قائمة تحتوي على بيانات كل  -

 .لكتروني، إجراءات(، البريد الإباللغتين العربية والإنجليزية )الاسم تاجركل  بيانات
أو ، تعديل، تفاصيل بياناته سواء كان )عرض التاجريمكنك عمل إجراء على  :"إجراءات" -

كما موضح  التاجرمن خلال الضغط على الإجراء الذي تريده أمام اسم  ، وذلك(هحظر 

 .بالصورة
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 :تاجر إضافة 3.2

ثم اضغط  الًطلوبة التاجردخل بيانات اثم  "إضافة تاجر" جديد اضغط على تاجرلإضافة  -

 ."حفظ"

 ادخل اسم التاجر باللغتين العربية والإنجليزية. .1

 ادخل البريد الإلكتروني الخاص بالتاجر. .2
 ادخل كلمة السر. .3

 اختر تاريخ التحصيل. .4
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    :إدارة الًالية. 4

 الًشتركين على النظام وكذلك عمولة مالك النظام. التجارتحتوي على إجمالي مبيعات  هي قائمة -

 معين. تاجريمكنك من خلال هذا الإجراء البحث عن إجمالي مبيعات بحث:  .1

 يمكنك من خلال هذا الإجراء تحديث الصفحة. تحديث: .2

من خلال الضغط  وذلك التاجريمكنك من خلال هذا الإجراء عرض تفاصيل مبيعات  الإجراءات: .3

 عاته.إجمالي مبي " أمام اسم البائع الذي تريد معرفة تفاصيلعرضعلى "
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 إدارة الًنتجات: .5

 :كل الًنتجات قائمة 5.1

)اسم الًنت ،  هي قائمة تحتوي على كل الًنتجات الًوجودة بالًتاجر وجميع التفاصيل التي تخص -
أم  ت ، سعر الًنت ، متاح إلكترونياًرعية للمنت ، فئة الًنالفئة الف ،كود الًنت  ،اسم التاجر، وصفه

 كما موضح بالصورة. ، الإجراءات التي يمكن إجراؤها على الًنت (لا

": يمكنك من خلاله البحث عن منت  معين عن طريق إدخال اسمه في مربع البحث كما موضح بحثمربع " .1

 بالصورة.

 بين صفح الًنتجات سواء كانت صفحة تالية أو سابقة.يمكنك من خلالها التنقل  ":السابق -التالي" .2

يمكنك من خلالها إتخاذ إجراء على منت  سواء كان )تخفيض، عرض، تعديل، تغيير الكمية، تعديل  ":إجراءات" .3

 السعر، عناصر البحث، مبيعات الًنت ، إضافة إلى الأرشيف، خصم أونلاين، تعيين خصائص(. 

 الصفحة. ": يمكنك من خلاله تحديثتحديث" .4

 ": يمكنك من خلاله تحويل صفح الًنتجات إلى ملف اكسل.إكسل" .5
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 تخفيض:إجراء  5.2.1

 ات اتبع الخطوات التالية:لتفعيل إضافة تخفيض على الًنتج -

 اضغط على الزر ليصبح لونه أزرق.  .1
 .الًنت  بعد التخفيض في الًربعأضف سعر  .2

 ."حفظ"ضغط على إ  .3
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 :عرضإجراء  5.2.2
 تحركات الًنت ( كما موضح بالصورة.بالإضافة إلى يظهر بها كل التفاصيل الخاصة بالًنت  ) -
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 إجراء تعديل: 5.2.3

 لتعديل تفاصيل الًنت و إجراء ه. 

 ًحفظ"ثم اضغط على ( كود الًنت : )مثال ربع اسفل الخانة الًراد تعديلهاقم بالتعديل في ال". 
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 ل السعر:تعدي 5.2.4

عن طريق كتابة السعر الذي تريد تعديله أمام نوع  وذلكتعديل سعر الًنت   تستطيع من خلاله -

 ."حفظ"الًستخدم  ثم اضغط على 
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 عناصر البحث: 5.2.5

 .هي عناصر البحث الًستخدمة للبحث عن الًنت  في محرك بحث جوجل -
" عنصر بحث جديد ةإضاف"زر يمكنك إنشاء عنصر بحث جديد وذلك من خلال الضغط على  -

 ‎ ."حفظ"وإضافة العنصر باللغة العربية والإنجليزية ثم الضغط على 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   Page | 14  
132 Sudan Street, Mohandseen, Giza, Egypt 

   P.O. Box: 25 Dokki, 12411 Egypt Tel: +202 37480322/37499431 

www.atw.ltd  

 مبيعات الًنت : 5.2.6

د القطع الًباعة، تحتوي على تفاصيل مبيعات الًنت  من حيث )إجمالي السعر، عدهي قائمة  -

 .(لإرجاععمليات ا"عدد الًرات التي تم بيع هذا الًنت "،  مبيعات الًنت 
كما موضح بالصورة ثم  والفترة إلى" الفترة من"لًعرفة مبيعات فترة محددة قم بإدخال تاريخ  -

 وسيتم إظهار تفاصيل مبيعات تلك الفترة. "بحث"اضغط 

 

 

 :رشيفالأ  إلى إضافة 5.2.7

إضافته إلى قائمة و  وحظره من الًتاجر)بكافة تفاصيله( عند الضغط عليها سيتم أرشفة الًنت  -

 جات الًحفوظة.الًنت
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 خصم الأونلاين: 5.2.8

" كما موضح السعر بعد الخصملعمل خصم على منت  متاح أونلاين يتم إضافة السعر في مربع " -

 ".حفظبالصورة ثم إضغط على "
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 خصائص: تعيين 5.2.9

": يمكنك من خلاله البحث عن الصفة التي ترغب فيها عن طريق إدخال اسمها في مربع "بحث  .1

 ع البحث كما موضح بالصورة.مرب

": من خلال الضغط على السهم يمكنك التحكم في عدد الصفات التي تريد إدخالات -عرض" .1

 (.100، 25،50، 10عرضها في الصفحة الواحدة سواء كانت )

 و سابقة.فح الصفات سواء كانت صفحة تالية أ يمكنك من خلالها التنقل بين ص: السابق" -"التالي .2

 .لًنت " الصفة إزالة" أو "تخصيصنك من خلالها إجراء "يمك :"إجراءات" .3
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 إضافة منت : 5.3

 وذلك من خلال: ي قائمة لإضافة الًنتجات الجديدةه -

 اختر الًنت  الاساسي. .1
 أضف كود الًنت . .2

 أضف صورة الًنت . .3

 عين خصائص الًنت . .4

 (.4، فئة 3، فئة 2، فئة 1أضف سعر الًنت  لكل من )القطاعي ، فئة  .5

 أضغط حفظ. .6

 

 

 

 

 

 

1 2 
2 

3 

4 

5 



 

   Page | 18  
132 Sudan Street, Mohandseen, Giza, Egypt 

   P.O. Box: 25 Dokki, 12411 Egypt Tel: +202 37480322/37499431 

www.atw.ltd  

 :ساسيةالًنتجات الأ  5.4

 هي قائمة تحتوي على جميع الًنتجات الأساسية الًضافة على النظام ويمكنك من خلالها: -

تي ترغب فيها عن طريق إدخال اسم ال جاتت": يمكنك من خلاله البحث عن الًنمربع "بحث .1
 صورة.كما موضح بال واختيار التاجر في مربع البحثالًنت  

 يمكنك من خلال هذا الإجراء تحديث الصفحة. "تحديث": .2

 و سابقة.فح الصفات سواء كانت صفحة تالية أ يمكنك من خلالها التنقل بين ص: السابق" -"التالي .3

 .لًنت ا" تعديل" أو "عرضيمكنك من خلالها إجراء " :"إجراءات" .4
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 :  أساسيإضافة منت 5.5
 م باتباع الخطوات التالية:قأساسي لإضافة منت   -

 .باللغتين العربية والإنجليزية أضف اسم الًنت  .1
 أضف وزن الًنت . .2

 أضف كلمة دلالية للمنت  باللغتين العربية والإنجليزية. .3

 

 

 أضف وصف الًنت  باللغتين العربية والإنجليزية. .4
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 أضف وصف محركات البحث باللغتين العربية والإنجليزية. .5

 الخاص بالًوبايل باللغتين العربية والإنجلزية.أضف الوصف  .6

 

 أختر الفئة التابع لها الًنت  ثم الفئة الفرعية  .7

 أختر الًورد. .8

 أختر إذا كان الًنت  متاح إلكترونياً أم لا. .9

 حدد الأيام الإضافية للشحن. .10

 ضافية.أضف مصاريف الشحن الإ  .11
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 :أسعار الًنت  5.6

ا، كما يمكنك تحويل هذه البيانات ة معرفة اسعار الًنتجات وتفاصيلهيمكنك من خلال هذه القائم -

 " كما موضح بالصورة.اكسلإلى ملف اكسل بالضغط على "
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 :الًحفوظة الًنتجات 5.7

إلى الأرشيف ومنها تستطيع عرض الًنت  أو  إضافتهاهي قائمة تحتوي على الًنتجات التي تم  -

إزالة من "عن طريق الضغط على  والسماح ببيعه مرة أخرى نتجاتإرجاع الًنت  إلى قائمة كل الً
 .كما موضح بالصورة" رشيفالأ 
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 :الًنتجات الأكثر مبيعاً  5.8

 هي قائمة تحتوي على الًنتجات الأكثر مبيعاً وكافة تفاصيلها. -

ة من و يمكنك من خلالها البحث عن منت  تم بيعه في فترة معينة وذلك من خلال تحديد الفتر  -

 .إلى والضغط على بحث

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   Page | 24  
132 Sudan Street, Mohandseen, Giza, Egypt 

   P.O. Box: 25 Dokki, 12411 Egypt Tel: +202 37480322/37499431 

www.atw.ltd  

 الًنتجات الًعلقة. 5.9

تحتوي على الًنتجات الًعلقة والتي تكون في إنتظار موافقة الًالك او رفضه إضافتها  هي قائمة -

 للنظام.

في  إدخال اسم الًنت إختيار اسم التاجر و  ": يمكنك من خلاله البحث عن منت  معين عن طريقبحثمربع " .1

 ث كما موضح بالصورة.مربع البح

 يمكنك من خلالها التنقل بين صفح الًنتجات سواء كانت صفحة تالية أو سابقة. ":السابق -التالي" .2

 (. عرض، او موافقة، او رفضيمكنك من خلالها إتخاذ إجراء على منت  سواء كان ) ":إجراءات" .3

 ": يمكنك من خلاله تحديث الصفحة.تحديث" .4

 إلى ملف اكسل.الًعلقة ويل صفح الًنتجات ": يمكنك من خلاله تحإكسل" .5
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 الًنتجات الأساسية الًعلقة: 5.10

و رفضه إضافتها ي تكون في إنتظار موافقة الًالك أ هي قائمة تحتوي على الًنتجات الًعلقة والت -

 للنظام.
": يمكنك من خلاله البحث عن منت  معين عن طريق إختيار اسم التاجر وإدخال بحثمربع " .1

 م الًنت  في مربع البحث كما موضح بالصورة.اس

 .من خلالها إتخاذ إجراء على منت  يمكنك ":إجراءات" .2

 ": يمكنك من خلاله تحديث الصفحة.تحديث" .3
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 التعديلات الًعلقة: 5.11

 الًشتركين في النظام . خاصة بتعديلات التجار قائمةهي  -

 رفض التعديلات التي يريد إجراءها البائع على منتجه. تمكن هذه القائمة الًالك من الًوافقة أو -
 يمكنك من خلالها تحديث الصفحة. تحديث: .1

 يمكنك من خلالها إجراء عرض لهذه الًنتجات الًعلقة. :إجراءات .2
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 علقة على الًنتجات الأساسيةالًالتعديلات  5.12

 الًشتركين في النظام . قائمة خاصة بتعديلات التجارهي  -

 هذه القائمة الًالك من الًوافقة أو رفض التعديلات التي يريد إجراءها البائع على منتجه. تمكن -
 يمكنك من خلالها تحديث الصفحة. تحديث: .1

 : يمكنك من خلالها إجراء عرض لهذه الًنتجات الًعلقة.إجراءات .2
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  إدارة الفئات:  .6

 كل الفئات: 6.1

فة للنظام ويمكنك من خلالها إجراء تعديل أو حذف للفئة هي قائمة تحتوي على كل الفئات الًضا -

 عن طريق الضغط على الإجراء الذي تريده بجانب الفئة الًطلوبة.
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 إضافة فئة 6.2

باللغتين العربية  لإضافة فئة جديدة فقط قم بالضغط على قائمة إضافة فئة واكتب اسم الفئة -

 كما موضح بالصورة. "حفظ"ثم اضغط ليزية وأضف صورة للفئة والإنج
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 قائمة كل الفئات الفرعية 6.3

 .الًوجودة بالًتاجر للمنتجات تحتوي على الفئات الفرعية -

من خلاله البحث عن الًنت  معين عن طريق ادخال اسمه في مربع يمكنك ": مربع "بحث .1
 .البحث كما موضح بالصورة

لسهم التحكم في عدد الًنتجات التي تريد من خلال الضغط على ايمكنك ": إدخالات -عرض" .2

 (.100، 25،50، 10عرضها في الصفحة الواحدة سواء كانت )

و الًنتجات سواء كانت صفحة تالية أ  من خلالها يمكنك التنقل بين صفح :السابق" -"التالي .3

 سابقة.

 ريدتخاذ إجراء على الفئة الفرعية التي تريد سواء كنت تمن خلالها يمكنك إ  :"إجراءات" .4

 بها. عرض الفئة او إجراء تعديل
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 إضافة فئة فرعية: 6.4

 هي قائمة يمكنك من خلالها إضافة فئة فرعية جديدة. -

 كما موضح بالصورة. "الاسم"أضف اسم الفئة التي تريد إضافتها في خانة  .1
 اختر الفئة التي تريد أن تضاف إليها كما موضح بالصورة. .2

 عية الًراد إضافتها.أضف صورة للفئة الفر  .3

 ".حفظاضغط " -
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 :كل الخصائص 6.5

 تحتوي على كل الخصائص التي تم إضافتها ومن خلالها يمكنك:هي قائمة  -

في مربع  ادخال اسمهة عن طريق إ معينخاصية ": من خلاله يمكنك البحث عن مربع "بحث .1
 البحث كما موضح بالصورة

التي تريد  الخصائصالسهم يمكنك التحكم في عدد  ": من خلال الضغط علىإدخالات -عرض" .2

 (.100، 25،50، 10عرضها في الصفحة الواحدة سواء كانت )

  و سابقة.الًناطق سواء كانت صفحة تالية أ يمكنك من خلالها التنقل بين صفح  :السابق" -"التالي .3

ها ثم إدخال "  وذلك من خلال الضغط عليخصائص إضافة" خلالها إجراء ن": يمكنك مإجراءات" .4

من حيث  الصفة" على تعديل" ، أو إجراء"حفظثم "باللغتين العربية و الإنجليزية اسم الصفة 
عرض "، أو إجراء "حفظ"ثم إضغط  اي تريد تعديلهتال الخاصيةمام أ  "تعديل"( اضغط الاسم)

كنك من خلالها إجراء تعديل على ومن خلاله ستعرض لك جميع الخصائص ويمجميع الخصائص" 

 .أو حذفها اسم الصفة
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 إضافة نوع خصائص: 6.6

هي قائمة يمكنك من خلالها إضافة نوع جديد من الخصائص وذلك عن طريق كتابة اسم الصفة  -

 ."حفظ"ثم اضغط  باللغتين العربية والإنجليزية

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   Page | 34  
132 Sudan Street, Mohandseen, Giza, Egypt 

   P.O. Box: 25 Dokki, 12411 Egypt Tel: +202 37480322/37499431 

www.atw.ltd  

 إدارة الًعاملات: .7

النظام سواء كانت لًتجر واحد أو لعدة  جميع الًعاملات التي تتم علىهي قائمة تحتوي على  -

 .متاجر
 .مالك النظام(( واحد بتاجرهي قوائم تحتوي على الًعاملات الخاصة  .1

الًعاملات الخاصة بعدد من التجار يمكنك من خلالها معرفة كافة هي قوائم تحتوي على جميع  .2

ر وصولا إلى الًعاملات تفاصيل الًعاملات بداية من الًعاملات التي تكون تحت التجهيز عند التجا

 من التجار. الًشحونة
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 الخاصة بألف: كل الًعاملات 7.1

 .البيع اتعمليكل على كل الًعاملات التي تمت في جميع الفروع وتفاصيل  هذه القائمة تحتوي -

كما موضح بالصورة ثم  والفترة إلى" الفترة من"عرفة مبيعات فترة محددة قم بإدخال تاريخ لً .1
 وسيتم إظهار تفاصيل مبيعات تلك الفترة. "بحث"اضغط 

 ل بيانات الًعاملات إلى شيت اكسل.يمكنك من خلالها تحوي": أكسل" .2
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 الًعاملات الًعلقة: 7.2

 يمكنك من خلالها الوصول لطلبات الأونلاين  الًعلقة أي التي لم يتم التعامل معها. هي قائمة -

دخال اسمها في الًعاملة التي ترغب فيها عن طريق إ له البحث عن ": يمكنك من خلامربع "بحث .1
 . مربع البحث كما موضح بالصورة

 .الطلب" تعليق إلغاء" أو" تعديل الحالةأو " للطلب" عرضيمكنك من خلالها إجراء " :"إجراءات" .2
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 الًعاملات الًعلقة في الًخزن: 7.3

 طلبات الأونلاين  الًعلقة في الًخزن.يمكنك من خلالها الوصول ل هي قائمة -

دخال الًعاملة التي ترغب فيها عن طريق إ ": يمكنك من خلاله البحث عن مربع "بحث .1
 . اسمها في مربع البحث كما موضح بالصورة

 ".إلغاء" أو" تعديل الحالةأو " للطلب" عرضيمكنك من خلالها إجراء " :"إجراءات" .2
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 جاهزة للتوصيلالًعاملات ال 7.4

 يمكنك من خلالها الوصول لطلبات الأونلاين  الجاهزة للتوصيل. هي قائمة -

": يمكنك من خلاله البحث عن الًعاملة التي ترغب فيها عن طريق إدخال اسمها في مربع "بحث .1
 مربع البحث كما موضح بالصورة. 

 ."إلغاءأو"  "تعديل الحالة" للطلب أو "عرضيمكنك من خلالها إجراء " :"إجراءات" .2
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 :الًعاملات الًشحونة 7.5

 يمكنك من خلالها الوصول لطلبات الأونلاين الًشحونة. هي قائمة -

": يمكنك من خلاله البحث عن الًعاملة التي ترغب فيها عن طريق إدخال اسمها في مربع "بحث .1
 مربع البحث كما موضح بالصورة. 

 ."إلغاء" أو" تعديل الحالة" للطلب أو "عرض"يمكنك من خلالها إجراء  :"إجراءات" .2
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 :الًعاملات جميع .8

وتفاصيل  ين بالنظاملالبائعين الًسججميع لعلى كل الًعاملات التي تمت في  هذه القائمة تحتوي -

 .البيع اتعمليكل 
اسمها في ": يمكنك من خلاله البحث عن الًعاملة التي ترغب فيها عن طريق إدخال مربع "بحث .1

 مربع البحث كما موضح بالصورة. 

 ."إلغاء" أو" تعديل الحالة" للطلب أو "عرضيمكنك من خلالها إجراء " :"إجراءات" .2
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 الًعاملات الًلغاة: 8.1

 هي قائمة تحتوي على كافة الًعاملات التي تم إلغاؤها. -

دخال اسمها في فيها عن طريق إ لًعاملة التي ترغب ": يمكنك من خلاله البحث عن امربع "بحث .1
 مربع البحث كما موضح بالصورة.

يمكنك من خلالها إجراء عرض لهذه الًعاملة أو إسترجاع من خلال الضغط على  :"إجراءات" .2

 .راء الذي تريده على يسار الًعاملةالإج
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 مرتجعات الأونلاين: 8.2

وتشمل كل تفاصيل  عن طريق البيع أونلاين هي قائمة تحتوي على الًنتجات التي تم إرجاعها -

 الًنت  كما موضح بالصورة.
كما موضح بالصورة ثم  والفترة إلى" الفترة من"فترة محددة قم بإدخال تاريخ  مرتجعاتعرفة لً -

 تلك الفترة. مرتجعاتوسيتم إظهار تفاصيل  "بحث"اضغط 
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 مرتجعات الًبيعات: 8.3

تجات التي تم إرجاعها للمتاجر وتشمل كل تفاصيل الًنت  كما موضح هي قائمة تحتوي على الًن -

 بالصورة.
كما موضح  والفترة إلى" الفترة من"فترة محددة قم بإدخال تاريخ  مرتجعات مبيعاتعرفة لً .1

 .تلك الفترة مرتجعاتوسيتم إظهار تفاصيل  "بحث"بالصورة ثم اضغط 

 تحويل البيانات إلى شيت إكسل.يمكنك  .2

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
2 



 

   Page | 44  
132 Sudan Street, Mohandseen, Giza, Egypt 

   P.O. Box: 25 Dokki, 12411 Egypt Tel: +202 37480322/37499431 

www.atw.ltd  

 معاملاات الجملة: 8.4

كما موضح بالصورة ثم  والفترة إلى" الفترة من"عرفة مبيعات فترة محددة قم بإدخال تاريخ لً  .1

 وسيتم إظهار تفاصيل مبيعات تلك الفترة. "بحث"اضغط 

 تحويل البيانات إلى شيت إكسل.يمكنك  .2
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 :بحث بالفاتورة 8.5

 ."بحث"ث عن فاتورة معينة بمجرد إدخال رقمها والضغط على هي قائمة تمكنك من البح -
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 إدارة الأونلاين .9

 الخصم: أكواد  9.1

 الخصم. أكواديمكنك من خلالها معرفة  هي قائمة -
دخال اسمها في التي ترغب فيها عن طريق إ  الكود": يمكنك من خلاله البحث عن مربع "بحث .1

 صورة.مربع البحث كما موضح بال

 سواء كانت صفحة تالية او سابقة. الأكواديمكنك من خلالها التنقل بين صفح : السابق" -"التالي .2

 .كود الخصم أو تعديله أو حذفه" عرضيمكنك من خلالها إجراء " :"إجراءات" .3
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 إضافة كود خصم 9.2

 لإضافة كود خصم جديد اتبع الخطوات الآتية: -

 اضف اسم كود الخصم. .1
 ف أقصى عدد ممكن للإستخدام.اض .2

 .اضف أقصي عدد ممكن للأستخدام لكل مستخدم  .3

 .نوع الكوداختر  .4

 .حدد تاريخ انتهاء الكود .5

 .حدد وقت انتهاء الكود .6

 .حدد استخدام كود الاعضاء الجدد .7

 كود خصم جديد.وبذلك تكون قد أنشئت  "حفظاضغط " .8
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 :التوصيل والشحن .10

 الًدن،و البلاد الًتاح التوصيل لها،  إضافةبشحن الًنتجات يمكنك من خلالها  هي قائمة خاصة -

 .الًناطق التي تريد الشحن إليها وسعر التوصيلو 
 البلاد: 10.1.1

دخال البلد التي ترغب في البحث عنها عن طريق إ يمكنك من خلاله البحث عن  :"بحث" .1

 اسمها في مربع البحث كما موضح بالصورة.

 خلاله تحديث الصفحة.يمكنك من  :"تحديث" .2

يمكنك من خلال هذا الإجراء إضافة بلد جديدة وذلك من خلال إضافة اسم البلد  :"إضافة" .3

 باللغة العربية والإنجليزية والضغط على حفظ.
 .كود الخصم أو تعديله أو حذفه" عرضيمكنك من خلالها إجراء " :"تاإجراء" .4

دخال اسمها ي ترغب فيها عن طريق إ الكود الت": يمكنك من خلاله البحث عن مربع "بحث .5

 في مربع البحث كما موضح بالصورة.
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 :الًدن 10.1.2

دخال اسمها التي ترغب في البحث عنها عن طريق إ  الًدنيمكنك من خلاله البحث عن  بحث: .1

 في مربع البحث كما موضح بالصورة.
 يمكنك من خلاله تحديث الصفحة.تحديث:  .2

 الًدينةجديدة وذلك من خلال إضافة اسم  مدينةهذا الإجراء إضافة يمكنك من خلال  إضافة: .3

 نجليزية والضغط على حفظ.باللغة العربية والإ 

 تعديل أو حذف الًدينة.يمكنك من خلالها إجراء  :إجراءات .4
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 الًناطق: 10.1.3

دخال ق إ الًناطق التي ترغب في البحث عنها عن طرييمكنك من خلاله البحث عن  بحث: .1

 اسمها في مربع البحث كما موضح بالصورة.
 يمكنك من خلاله تحديث الصفحة.تحديث:  .2

 الًنطقةجديدة وذلك من خلال إضافة اسم  مدينةيمكنك من خلال هذا الإجراء إضافة  إضافة: .3

 نجليزية والضغط على حفظ.باللغة العربية والإ 

 لمنطقة.التوصيل ل إضافة سعرتعديل أو يمكنك من خلالها إجراء : إجراءات .4
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 : إدارة العملاء .11

هي قائمة تخص العملاء حيث أنها تحتوي علي بيانات العملاء وتتكون من )كل العملاء، إضافة  -

 (.، تقرير العملاءعميل
 كل العملاء: 11.1

 تهم. االعملاء الًسجلين بالنظام وبيانهي قائمة تحتوي على بيانات  -

على السهم فئة العملاء التي تريد إظهارها من خلال الضغط يمكنك تحديد ": عرض الكل" .1

 (.4، فئة 3، فئة 2، فئة 1الإختيار ما بين )عرض الكل، قطاعي، فئة الًوجود بجانب الفئة و 

الوصول ي ترغب العميل الذ": يمكنك من خلاله البحث عن بالاسم /التليفون مربع "بحث .2

 كما موضح بالصورة. "بحثه والضغط على "لبياناته عن طريق إدخال اسمه أو رقم تليفون
 : يمكنك تحويل كافة بيانات العملاء إلى ملف إكسل. "اكسل" .3

إضافة  تعديل،عرض النقاط، عرض، العميل سواء كان ) بيانات يمكنك عمل إجراء على :"إجراءات" .4

مام حظر( من خلال الضغط على الإجراء الذي تريده أ  ،عرض الًشتريات عرض العناوين، عنوان،

 اسم العميل كما موضح بالصورة.
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 إجراء عرض: 11.1.1
رجوع لقائمة كل العملاء مرة أخرى إضغط العرض بيانات العميل، و من خلاله  يمكنك  هو إجراء -

 ".رجوععلى "
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 :النقاط إجراء عرض 11.1.2

التفاصيل الخاصة بها  ومعرفة كافة العميلب النقاط الخاصةمن خلاله عرض  يمكنك  هو إجراء -

)رقم الفاتورة، عدد النقاط، النقاط الًستخدمة، سبب إعطاء النقاط، متى أنشئت، مدة إنتهاء 

 صلاحية النقاط(.
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 إجراء تعديل: 11.1.3

سيتم فتح لك الصفحة و  مام اسم العميلأ  "تعديل"لتعديل بيانات عميل قم بالضغط على  -

 الًوضحة بالصورة.
قم التليفون، نوع فئة ر البريد الإلكتروني، كلمة السر، ، تريد سواء كان الاسمم بتعديل ما ق -

 ."حفظ"ثم اضغط ضافة صورة ، إ بالضغط على السهم الًستخدم 
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 إضافة عنوان:إجراء  11.1.4

 هو إجراء يمكنك من خلاله إضافة عنوان العميل وذلك من خلال: -

 لًوضح بالصورة.ختيار الًنطقة من خلال الضغط على السهم اإ  .1
 .أضف اسم الشارع .2

 .رقم الًبنى أضف .3

 أضف رقم الطابق. .4

 أضف رقم الشقة. .5

 أضف علامة مميزة. .6

 " إضافة عنوان آخريمكنك إضافة أكثر من عنوان عن طريق الضغط على " .7

 ."حفظ"إضغط  .8
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 إجراء عرض العناوين: 11.1.5

عميل والتي تم تقديم خدمة التوصيل لها هو إجراء يمكنك من خلاله عرض العناوين الخاصة بال -

 .بكافة التفاصيل سواء كانت الًنطقة أو سعر التوصيل أو رقم التليفون البديل والعنوان بالتفصيل
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 :عرض الًشتريات 11.1.6

وبالضغط عليها سيظهر لك  والأونلاين هي قائمة تحتوي على كل مشتريات العميل من الًتاجر -

 كل الًنتجات التي قام بشرائها كما موضح بالصورة.

سفل الكلمة وكذلك أ في الخانة  "بإدخال تاريخ الفترة من"لًعرفة مشتريات فترة محددة قم  .1

يل مشتريات العميل " وسيتم إظهار تفاصبحثكما موضح بالصورة ثم اضغط " "الفترة إلى"

ار التاريخ بدلا من كتابته بالضغط على السهم سيظهر لك تقويم )يمكنك اختي في تلك الفترة

 الشهر قم اختيار التاريخ الذي تريده(.

 ": يمكنك من خلالها تحويل كافة معلومات الًشتريات إلى ملف اكسل.اكسل" .2
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 إجراء حظر 11.1.7

 الة تنبيهستظهر لك رسالحذف في حالة  ،يمكنك من خلالها تعديل العنوان أو حذف العنوان -

 .كما موضح بالصورة" نعم إحذف" وفي تلك الحالة إضغط "هل أنت متأكد أنك تريد الحذف"  
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 :إضافة عميل 11.2

لإضافة عميل جديد اضغط على إضافة عميل من إدارة العملاء ثم ادخل بيانات العميل )الاسم،  -

 ".حفظ"( ثم اضغط صورة، التليفون، فئة الًستخدمالبريد الإلكتروني، كلمة السر، 
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 تقرير كل العملاء: 11.3

كما  العملاءكل  بيانات وبالضغط عليها سيظهر لك لاءالعمبيانات كل هي قائمة تحتوي على كل  -

 موضح بالصورة.

سفل الكلمة وكذلك أ في الخانة  "بإدخال تاريخ الفترة من"فترة محددة قم ل تقارير العملاءلًعرفة  .1

 في تلك الفترة ءلا " وسيتم إظهار تفاصيل العمبحثكما موضح بالصورة ثم اضغط " "الفترة إلى"

اختيار ب)يمكنك اختيار التاريخ بدلا من كتابته بالضغط على السهم سيظهر لك تقويم الشهر قم 

 التاريخ الذي تريده(.

 .": يمكنك من خلالها تحويل كافة معلومات الًشتريات إلى ملف اكسلاكسل" .2
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 :إدارة البائعين .12

هي قائمة تخص البائعين حيث أنها تحتوي على بيانات البائعين و تتكون من قائمتين )كل  -

 (.بائعالبائعين، إضافة 
 كل البائعين: 12.1

هي قائمة تحتوي على بيانات كل البائعين بمجرد الضغط عليها يظهر لك بيانات كل بائع )الاسم،  -

 .يعمل به، إجراءات( لكتروني، الًتجر الذيالإالبريد 
 ": يمكنك من خلاله البحث عن بائع عن طريق كتابة اسمه في مربع البحث كما موضح بالصورة.مربع "بحث .1

": من خلال الضغط على السهم يمكنك التحكم في عدد الصفات التي تريد عرضها في الصفحة إدخالات -عرض" .2

 (.100، 25،50، 10الواحدة سواء كانت )

 يمكنك من خلالها التنقل بين صفح الصفات سواء كانت صفحة تالية أو سابقة.: "السابق -"التالي .3

عرض ، كل بائع بيعاتمتابعة م يمكنك عمل إجراء على البائع سواء كان )عرض، تعديل، حظر، :"إجراءات" .4
يمكن )لا  الًبيعات بالكيلو( من خلال الضغط على الإجراء الذي تريده أمام اسم البائع كما موضح بالصورة

 حذف بائع قام بإجراء عمليات بيع بالًتجر(.
 يمكنك من خلالها تحويل البيانات إلى شيت أكسل. :"أكسل" .5
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 عرض: 12.1.1

، البريد الالكتروني للبائع، الفرع الذي يعمل به )الاسم البائعهي قائمة تحتوي على كل بيانات  -

 .البائع، التخفيض الًتاح للبائع ( كما موضح بالصورة

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   Page | 63  
132 Sudan Street, Mohandseen, Giza, Egypt 

   P.O. Box: 25 Dokki, 12411 Egypt Tel: +202 37480322/37499431 

www.atw.ltd  

 :تعديل 12.1.2
الاسم، البريد الالكتروني، كلمة السر، التخفيض الًسموح له، لتعديل بيانات البائع من حيث ) -

 .(عن طريق اختيار الفرع من اختر متجر كما موضح بالصورة الًتجر الذي يعمل به

 كما موضح بالصورة. "حفظ"قم بتعديل البيانات ثم اضغط  -
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 :حظر 12.1.3

وبذلك لن يتمكن البائع  اضغط على كلمة حظر أمام اسم البائع و سيتم حظره لبائعحظر لعمل  -

 .من الوصول إلي النظام
سيتم إلغاء حظره كما " قم بالضغط عليها و إلغاء حظرسيظهر أمام اسمه " بائعلإلغاء حظر  -

 .وبذلك سيتم عودة البائع مرة أخري لًتابعة عمليات البيع بالًتجر موضح بالصورة
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 الًبيعات 12.1.4

 هي قائمة تحتوي على الًبيعات التي قام بها البائع وتفاصيل مبيعاته كما موضح بالصورة. -

في الخانة أسفل الكلمة   و الفترة إلى" تاريخ الفترة من"لًعرفة مبيعات فترة محددة قم بإدخال  -
صيل مبيعات البائع في وسيتم إظهار تفا "بحث"وكذلك الفترة إلى كما موضح بالصورة ثم اضغط 

  تلك الفترة.
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 :بائع إنشاء 12.2

)الاسم،  البائعدخل بيانات امن إنشاء بائعين ثم  "بائع إنشاء" لإضافة بائع جديد اضغط على -

 "حفظ"البريد الإلكتروني، التخفيض الًسموح له، كلمة السر، الًتجر الذي سيعمل به( ثم اضغط 

 كما موضح بالصورة.
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 تقرير كل البائعين: 12.3

هي قائمة تحتوي على تفاصيل كافة الًبيعات التي قام بها كل البائعين الًسجلين على النظام،  -

 وستوضح لك هذه القائمة اسم البائع والًتجر الذي يعمل به إجمالي الًبيعات التي قام بها.
في الخانة أسفل  "والفترة إلى نتاريخ الفترة م"مبيعات فترة محددة قم بإدخال تقرير لًعرفة  .1

 بيعات في تلك الفترة.الًالكلمة كما موضح بالصورة ثم اضغط بحث وسيتم إظهار تفاصيل 

 : يمكنك من خلالها تحويل تقرير البائعين بكافة تفاصيله إلى ملف اكسل."أكسل" .2
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 موردين الًنتجات .13

 يمكنك من خلالها:ضافين على النظام ن الًهي قائمة تحتوي على كافة بيانات الًوردي -

معين عن طريق إدخال اسمه في مربع  مورديمكنك من خلاله البحث عن  :إجراء بحث .1

 البحث كما موضح بالصورة.

سواء كانت صفحة تالية أو  الًوردينيمكنك من خلالها التنقل بين صفح  ":السابق -التالي" .2

 سابقة.

 تعديل لى بيانات الًورد. يمكنك من خلالها إجراء :الإجراءات .3
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 إنشاء مورد: 13.1

بيانات في الخانة هي قائمة يمكنك من خلالها إنشاء مورد جديد وذلك من خلال إضافة كافة ال -

 ."حفظ"ضغط على إ الًخصص لها ثم 
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 إدارة الفروع: .14

 .الفروعهي قائمة تحتوي على بيانات  -

 :الفروعكل  14.1
كنك من خلاله البحث عن اسم متجر معين عن طريق ادخال اسمه في مربع ": يممربع "بحث .1

 . البحث كما موضح بالصورة

التي تريد عرضها  الفروع": من خلال الضغط على السهم يمكنك التحكم في عدد إدخالات -عرض" .2

 (.100، 25،50، 10في الصفحة الواحدة سواء كانت )

 و سابقة.أ سواء كانت صفحة تالية  الفروع ل بين صفحيمكنك من خلالها التنق :السابق" -"التالي .3

، الًبيعات، سواء كان )عرض، تعديل الفرعمن خلالها يمكنك عمل إجراء على   :"إجراءات" .4
( من خلال الضغط على الإجراء الذي تريده أمام اسم الًتجر كما إدارة الًناطقتحركات الًنت ، 

 موضح بالصورة.

 .الًتاجر إلى ملف أكسل بياناتيل :  من خلالها يمكنك تحو"اكسل .5
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 تعديل:إجراء  14.1.1

 .من حيث ) الاسم، العنوان، رقم التليفون( الفرعلتعديل بيانات  -

 كما موضح بالصورة. "حفظ"كل بيان ثم اضغط لالًخصص  الحقلعديل البيانات في قم بت -
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 :عرضإجراء  14.1.2

 ( كما موضح بالصورة.اسم الًنت  ، كميته) الفرععلى بيانات  و إجراء يحتويه -

 حقل": يمكنك من خلاله البحث عن منت  في الًتجر معين عن طريق ادخال اسمه في مربع "بحث .1
 .البحث كما موضح بالصورة

 الفرع إلى ملف أكسل. بيانات: يمكنك من خلالها تحويل ""اكسل .2
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 :تحويل طلبية 14.1.2.1

إضافة تفاصيل " ويل طلبية من فرع لآخر وذلك عن طريقهو إجراء يمكنك من خلاله تح -

 :"الطلبية
 اختر الفرع الذي تريد تحويل الطلبية منه. .1

 اختر الفرع الذي تريد تحويل الطلبية إليه. .2

 اضف تفاصيل الطلبية. .3

 .حفظاضغط  -
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 :تسوية جردية 14.1.2.2

 إجراء تسوية الفرع وذلك من خلال: هو اجراء يمكنك من خلاله -

 .إدخال رقم التسوية  .1
 السبب.إدخال  .2

 أضف تفاصيل الطلبية. .3

 اضغط حفظ. -
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 شحن طلبية: 14.1.2.3

 : جراء يمكنك من خلاله شحن طلبية للفرع وذلك من خلالإ هو  -

 إدخال رقم الطلبية.  .1
 أضف تفاصيل الطلبية. .2

 إضغط حفظ. -
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 مرتجع: 14.1.2.4

 ك عن طريق: إرجاع طلبية وذل جراء يمكنك من خلالهإ هو  -

 ل رقم الًرتجع.ادخإ  .1
 تفاصيل الطلبية. إضافة .2
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 :شحن طلبية من الًصنع 14.1.2.5

 هو إجراء يمكنك من خلاله شحن طلبية من الًصنع للفرع وذلك عن طريق:  -

 أدخل رقم الطلبية. .1
 اسم الًنت . اختر .2

 أختر رقم التشغيلة. .3

 أضف الكمية. .4

 وضح من قبل.كمل البينانت الًطلوبة كما ألإجراء شحن لًنت  أخر اضغط إضافة ثم  .5
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 إدارة الصلاحيات: .15

  "إنشاءأو " تعديل"سواء كانت "صلاحيات جميع اللها التحكم في لاهي قائمة يمكنك من خ -

 ."حذفأو رؤية أو  "
 :كل الصلاحيات 15.1

 اريخ تحديثها.هي قائمة من خلالها يمكنك معرفة صلاحيات مديرين النظام ومتى أنشئت وت -
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 منح الصلاحيات: 15.2

سوف تظهر لك بيانات الًدير صلاحيات  منحهالًدير الذي ترغب  ببالضغط على تخصيص بجان -

 .(كاملة من حيث )الاسم، البريد الإلكتروني، والأدوار الًسموح له بإجراها
ثم إضغط  ورةكنك من خلال الضغط بجانب كل دور تفعيله له أو إلغائه كما موضح بالصيم -

 ."حفظ"
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 :الأدوار 15.3

يمكنك من خلالها إدارة صلاحيات الًديرين بالًوقع وذلك من خلال الضغط على حذف او   -

 تعديل.
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 إضافة دور 15.4

يمكنك إختيار الأدوار التي ترغب في منحها لذلك الشخص بالضغط على إضافة دور بالضغط على  -

نبه علامة زرقاء أو إزالة صلاحيته لدور بالضغط عليه فتزال العلامة الزرقاء الدور ليصبح بجا

 بجانبه كما موضح بالصورة.
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 كل الًدراء: 15.5

له  ةيمكنك من خلالها معرفة مدراء النظام والبريد الإلكتروني الخاص به وما الصلاحيات الًتاح  -

 إجراءها بالنظام.
دير الذي ترغب إجراء تعديل على صلاحياته سوف تظهر لك " بجانب الًتعديلبالضغط على " .1

بيانات الًدير كاملة من حيث )الاسم، البريد الإلكتروني، الأدوار الًسموح له بإجراها ويمكنك من 

 ".حفظخلال الضغط بجانب كل دور تفعيله له أو إلغائه( كما موضح بالصورة ثم إضغط "

 جانب بياناته.يمكنك حظر مدير وذلك بالضغط على حظر ب .2
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 إضافة مدير: 14.7

يمكنك من خلالها إضافة مدير جديد وذلك من خلال إدخال البيانات الًطلوبة )الاسم، هي قائمة  -

 ".حفظرقم التليفون، البريد الإلكتروني، كلمة السر( في كل مربع والضغط "
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 ة والجودةبالًراق .16

وذلك عن  على النظامموظف  أي فعل قد اتخذه أيلها معرفة تفاصيل يمكن للمدير من خلا -

 طريق:
 والساعة. تحديد الفترة .1

 اسم النموذج الذي تريد البحث عنه. .2

 .ثم اضغظ بحث الإجراء الًتخذ الذي تريد معرفته .3

 يمكنك من خلالها تحديث الصفحة. :"تحديث" .4

 .لى ملف اكسليمكنك من خلال هذا الإجراء تحويل البيانات إ :"اكسل" .5
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 التحليلات .17

هي قائمة تحتوي على تحليلات بيانية يمكنك من خلالها عمل مقارنة ما بين فرع وفرع او بين  -

بائع واخر او بين منتجين وذلك عن طريق اختيار نوع الًدة والًدة وإدخال اسم الفرعين او 

 الًنتجين و البائعين والضغط على عرض.
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 :الًقالاتإدارة  .18

 هم :سيظهر لك خانتين و  عند الضغط عليها -

 .قالات التي تم نشرها علي الًوقعجميع الً تحتوي :جميع الًقالات .1

 .ا سيظهر لك لوحة كتابة الًقالاتعند الضغط عليه : إضافة مقال .2

 جميع الًقالات: 18.1

 جميع الًقالات التي تم نشرها علي الًوقع. بها يظهرهي قائمة  •

 حذف الًقال( قم بالاتي: –تعديل الًقال  -عرض الًقالجراء خاص بالًقال )إ لعمل    •

  من الًقال كما موضح بالصورة. : اضغط علي رمز العين علي الجانب الايسرعرض الًقال -

 : اضغط علي رمز القلم علي الجانب الايسر من الًقال كما موضح بالصورة.تعديل الًقال -

 سلة الًهملات علي الجانب الايسر من الًقال كما موضح بالصورة. : اضغط علي رمزحذف الًقال -
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 إضافة مقال 18.2

 عند الضغط علي كتابة مقال ستظهر لك الشاشة كما موضح بالصورة. •

 : يتم كتابة عنوان الًقال الًراد نشره.عنوان الًقال .1

رئ تباه القاكلمة لجذب ان 500هي يتم بها إضافة جملة قصيرة لا تزيد عن : و نبذة مختصرة .2

 .«تعريف لًحتوي الًقال»للدخول الي الًقال و قراءته 

 يتم اختيار القسم الًراد نشر الًقال به. :القسم .3

 يتم اختيار اللغة التي تريد نشر الًقال بها. :اللغة .4

 يتم كتابة اسم كاتب الًقال. :كاتب الًقال .5
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 محتوي الًقال  .6

  ل الًراد نشره في الًربع الكبير الظاهر امامك.و نص الًقاأ يتم كتابة محتوي 
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 الًربع كما موضح بالصورة. أعلىجراء تنسيق للنص عن طريق الشريط إ بعد كتابة النص يمكنك  -

 يمكنك منها اختيار حجم العنوان. .1

 يمكنك منها إزالة اي تعديل او تنسيق بالنص. .2
 يمكنك منها وضع خط اسفل الكلام. .3

 جعل الكلام مائل قليلا. يمكنك منها .4

 يمكنك منها جعل الخط عريض. .5

 يمكنك منها اختيار نوع الخط. .6

 . highlightتغير لون الخط او وضع .7

 يمكنك منها تحسين توزيع الًسافات بين الكلام. .8
 يمكنك منها اضافة ترقيم للنص. .9

 .(bullets) إضافة نقاط ترقيم للنص .10

 يمكنك منها تعديل الًسافات بين السطور. .11

 افة جدول داخل الًقال.إض .12

 إضافة فيديو داخل الًقال. .13

 إضافة صورة داخل الًقال. .14
 إضافة لينك .15

  عرض الكود. .16

 تكبير حجم مربع كتابة الًقال بحجم الشاشة. .17

  مساعدة. .18
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 من تويتر. ( Link: يتم إضافة رابط )تويتر .7

 وك.( من الفيسبLinkيتم إضافة رابط ) :لينك الفيسبوك .8
 ( الفيديو في هذه الخانة.Link: إلحاق فيديو بالًقال عن طريق إضافة رابط )رابط فيديو  .9

هي الكلمات التي عندما يتم البحث بها في محركات البحث تساعد على  الكلمات الًفتاحية:  .10
 ظهور الًقال في محركات البحث.

 تهدفة بالًقال.يمكنك من خلالها تحديد الفئة العمرية الًس  البطاقات العمرية: .11

 

 رفع صورة الًقال  .12

 :صور 5هي منقسمة إلي و  -

هي الصورة الرئيسية للمقال و يتم إضافتها عن طريق الضغط علي زر اختر صورة  الأولىالصورة   - 

 .و سيتم نقلك إلي الجهاز الخاص بك لاختيار الصورة الًناسبة للمقال
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 سيتم إضافة الصورة.و  Openاختر الصورة ثم اضغط كلمة فتح او   -

 

 كرر هذه الخطوات عند رفع باقي الصور.  -

 .مقالاضغط علي زر إضافة  .13

 بذلك تكون الًقالة قد تم نشرها علي الًوقع. -
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 :إدارة أقسام الًدونة .19

 .الاقسام الًوجودة بالًدونة هي قائمة تحتوي على -

مام كل القسم أ جراء الًوجود إ كلمة  سفلأ م الًدونة فقط بالضغط علي القلم يمكنك تعديل اقسا  .1
 الًراد تعديله.

" وكتابة اسم الفئة إضافة فئةللمدونة عن طريق الضغط على "  فئة جديدة يمكنك إضافة .2

 ."حفظ"الجديدة التي تريد إضافتها باللغة العربية والإنجليزية والضغط على 

" أمام القلمالضغط على " يمكنك إجراء تعديل او حذف علىقسم معين عن طريق:  "الإجراءات" .3

، أو حذفه عن طريق الضغط على سلة القسم الًراد التعديل في بياناته ثم الضغط على حفظ

 الًهملات والًوافقة على الحذف.

 

   

 

 

 

 

 

 

1 2 

3 



 

   Page | 93  
132 Sudan Street, Mohandseen, Giza, Egypt 

   P.O. Box: 25 Dokki, 12411 Egypt Tel: +202 37480322/37499431 

www.atw.ltd  

 :إدارة الًصنع  .20

 :إدارة الخامات 20.1

 الخامات: 20.1.1

ياناتها ويمكنك من خلال الخامات الًضافة على النظام بكافة تفاصيلها وبئمة على اتحتوي هذه الق -

 هذه القائمة:

يمكنك من خلال هذه الإجراء البحث عن خامة معينة فقط عن طريق كتابة اسم  "بحث": .1

 الخامة في حقل البحث والضغط على كلمة بحث.

 .يمكنك من خلاله تحديث الصفحة "تحديث": .2

ام الخامة الًراد مأ  "تعديل"عن طريق الضغط على  ةيمكنك إجراء تعديل على الخام إجراءات: .3

 التعديل في بياناتها ثم الضغط على حفظ.
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 دة:يإضافة خامة جد 20.1.1.1

يمكنك من خلال هذا الإجراء إضافة خامة جديدة ععن طريق إكمال كافة البيانات الًطلوبة في  -

 الحقل الًخصص لها والضغط على حفظ.
 أختر نوع الكمية. .1

 أختر نوع الخامة. .2

 أولى أم ثانوي. حدد النوع إذا كان .3

 تضف اسم الخامة. .4

 أضف سعر البيع. .5

 أضف الحد الأقصى للطلب. .6
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 أنواع الخامات: 20.1.2

الخامات الًضافة على النظام بكافة تفاصيلها وبياناتها ويمكنك من  أنواع ئمة علىاتحتوي هذه الق -

 خلال هذه القائمة:
مة معينة فقط عن طريق كتابة اسم خانوع يمكنك من خلال هذه الإجراء البحث عن  "بحث": .1

 الخامة في حقل البحث والضغط على كلمة بحث.

 يمكنك من خلاله تحديث الصفحة. "تحديث": .2

الخامة الًراد نوع مام أ  "تعديل"يمكنك إجراء تعديل على الخام عن طريق الضغط على  إجراءات: .3

 التعديل في بياناتها ثم الضغط على حفظ.
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 وع خامة جديدإضافة ن 20.1.2.1

في  طريق كتابة اسم نوع الخامة الجديدعن ل هذا الإجراء إضافة خامة جديدة يمكنك من خلا -

 الحقل الًخصص لها والضغط على حفظ.
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 أنواع الكميات: 20.1.3

 الًضافة على النظام ويمكنك من خلال هذه القائمة: الكميات أنواع ئمة علىاتحتوي هذه الق -

معينة فقط عن طريق كتابة اسم  كميةخلال هذه الإجراء البحث عن نوع يمكنك من  "بحث": .1
 في حقل البحث والضغط على كلمة بحث. الكمية

 يمكنك من خلاله تحديث الصفحة. "تحديث": .2

مام أ  "تعديل"عن طريق الضغط على  نوع الكميةعلى  او حذف يمكنك إجراء تعديل إجراءات: .3

 .تها ثم الضغط على حفظيل في بياناالخامة الًراد التعدنوع 
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 إضافة كمية جديدة 20.1.3.1

في  ةالجديد الكميةجديدة عن طريق كتابة اسم  كميةيمكنك من خلال هذا الإجراء إضافة  -

 الحقل الًخصص لها والضغط على حفظ.
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 :موردين الخامات 20.2

يلها وبياناتها ويمكنك من خلال ئمة على الخامات الًضافة على النظام بكافة تفاصاتحتوي هذه الق -

 هذه القائمة:
عن طريق كتابة اسم الخامة في حقل  مورديمكنك من خلال هذه الإجراء البحث عن  "بحث": .1

 البحث والضغط على كلمة بحث.

 يمكنك من خلاله تحديث الصفحة. "تحديث": .2

غط على الإجراء الذي يمكنك إجراء عرض لبيانات الًورد أو تعديل لبياناته من خلال الض إجراءات: .3

 .تريد أمام اسم الًورد
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 إنشاء مورد 20.2.1

يمكنك من خلال هذا الإجراء إضافة مورد جديد عن طريق إكمال كافة البيانات الًطلوبة في  -

 ."حفظ"الحقل الًخصص لها والضغط على 
 اضف اسم الًورد. .1

 اضف البريد الالكتروني الخاص بالًورد. .2

 الخاص بالًورد. اضف رقم التليفون .3

 اضف عنوان الًورد. .4

 أضف رقم السجل التجاري الخاص بالًورد. .5

 قة الضريبية الخاصة بالًورد.ااضف رقم البط .6
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 الطلبيات الواردة: 20.3

بكافة تفاصيلها وبياناتها ويمكنك من خلال هذه  الطلبات الواردةئمة على اتحتوي هذه الق -

 القائمة:
عن طريق كتابة اسم الطلبية الًراد  طلبيةهذه الإجراء البحث عن  يمكنك من خلال "بحث": .1

 في حقل البحث والضغط على كلمة بحث. البحث عنها

 يمكنك من خلاله تحديث الصفحة. "تحديث": .2

يمكنك من خلال هذا الإجراء البحث عن طلبية عن طريق كتابة رقمها : "بحث برقم الطلبية" .3

 نتاجخطوط الإ  فية لعرض حالة خامات الطلبيوذلك 

من خلال الضغط على الإجراء الذي  إلغاءهاأو  الطلبيةيمكنك إجراء عرض لبيانات  إجراءات: .4

 .الطلبيةتريد أمام اسم 
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 إضافة طلبية واردة: 20.3.1

عن طريق إكمال كافة البيانات الًطلوبة  ةجديد طلبية واردةيمكنك من خلال هذا الإجراء إضافة  -

 لها والضغط على حفظ.في الحقل الًخصص 
 أختر اسم الًورد. .1

 أدخل رقم التشغيلة. .2

 أختر الخامة. .3

 أدخل الكمية. .4

 أدخل سعر الوحدة. .5

 أختر تاريخ الانتهاء. .6
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 عمال الًصنع: 20.4

ويمكنك من خلال هذه  موبياناته مبكافة تفاصيله اسماء عمال الًصنعئمة على اتحتوي هذه الق -

 القائمة:
بالًصنع عن طريق كتابة اسم العامل  عاملخلال هذه الإجراء البحث عن يمكنك من  "بحث": .1

 في حقل البحث والضغط على كلمة بحث. الًراد البحث عنها

 يمكنك من خلاله تحديث الصفحة. "تحديث": .2

أو تعديل لبياناته من خلال الضغط على الإجراء الذي تريد  لعامل حذفيمكنك إجراء  إجراءات: .3

 .العاملأمام اسم 
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 إضافة موظف جديد: 20.4.1

عن طريق إكمال كافة البيانات الًطلوبة في  موظف جديديمكنك من خلال هذا الإجراء إضافة  -

 الحقل الًخصص لها والضغط على حفظ.
 اضف اسم الًوظف الجديد. .1

 أختر منصبه. .2

 الراتب الخاص به.حدد  .3
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 خطوط الإنتاج: 20.5

بكافة تفاصيلها وبياناتها ويمكنك من خلال هذه  ات الواردةالطلبئمة على اتحتوي هذه الق -

 القائمة:
الًراد  التشغيلةعن طريق كتابة اسم  تشغيلةيمكنك من خلال هذه الإجراء البحث عن  "بحث": .1

 البحث عنها في حقل البحث والضغط على كلمة بحث.

 يمكنك من خلاله تحديث الصفحة. "تحديث": .2

رقم عن طريق كتابة  تشغيلةمن خلال هذا الإجراء البحث عن  يمكنك"بحث برقم التشغيلة":  .3

 .لعرض الخامات الداخله في التشغيله والًنتجات الصادره الي الًخازنوذلك  التشغيلة

من خلال الضغط على الإجراء الذي  إلغاءهاأو  التشغيلةيمكنك إجراء عرض لبيانات  إجراءات: .4

 .التشغيلةتريد أمام اسم 
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 افة عملية:إض 20.5.1

عن طريق إكمال كافة البيانات الًطلوبة في  ةجديد عمليةيمكنك من خلال هذا الإجراء إضافة  -

 الحقل الًخصص لها والضغط على حفظ.
 أدخل رقم التشغيلة. .1

 أختر الخامة. .2

 اختر رقم الطلبية. .3

 أدخل الكمية. .4

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 3 4 



 

   Page | 107  
132 Sudan Street, Mohandseen, Giza, Egypt 

   P.O. Box: 25 Dokki, 12411 Egypt Tel: +202 37480322/37499431 

www.atw.ltd  

 الًخزن: 20.6

  الًصنع.هي قائمة تحتوي على كمية الًنتجات الًوجودة في -
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 القائمة البريدية: .21

شعار علي بريده الالكتروني بكل جديد يخص إ هي قائمة يشترك بها الًستخدم من خلالها يرسل له  -

 الًوقع.
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 تظهر لك هذه الصفحة: ”إرسال“بالضغط على  -

 مشاركين عن طريق كتابته كتروني للإلبريد  إرسال : يتم من خلالهالكتروني للمشتركينإرسال بريد إ

 ختيار البريد الالكتروني الخاص بالًستخدم.إ رسال بعد إو الضغط علي 
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 الصفحة الرئيسية .22

 :كل السلايدرز 22.1

معرفة تفاصيل )ويمكنك من خلالها  سلايدز الرئيسيةهي قائمة تمكنك من إضافة الإعلانات وال -

 .(أو مسحها ،و إلغاء تفعيلهاأ  ، تفعيل السلايدرزأو تعديلها ،السلايدرز
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 الرئيسي: رالسلايدفي  إضافة 22.1.1

 يمكنك من خلال هذه القائمة إضافة سلايدر رئيسي وذلك من خلال: -

 إضافة عنوان السلايدر باللغتين العربية والإنجليزية. .1
 إضافة وصف السلايدر باللغتين العربية والإنجليزية. .2

  العربية والإنجليزية.أضف اسم زر السلايدر باللغتين .3

 أضف رابط الزر. .4
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 أضف صورة الخلفية. .5

 أضف صورة الرئيسية. .6

 أضف صورة الفرعية. .7

 ضغط حفظ.ا -
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 الصور رسلايدفي إضافة  22.2

 إضافة عنوان السلايدر باللغتين العربية والإنجليزية. .1

 .نجليزيةإضافة وصف السلايدر باللغتين العربية والإ  .2

 

 

 أضف صورة الخلفية. .3

 .أضف صورة الرئيسية .4

 أضغط حفظ. .5
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 عنا  إضافة سلايدر

 عنوان السلايدر باللغتين العربية والإنجليزية. فضأ  .1

 .وصف السلايدر باللغتين العربية والإنجليزية فضأ  .2

 أضف الصور ثم اضغط حفظ. .3
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 كل الإعلانات 22.3

، أو الإعلاناتويمكنك من خلالها )معرفة تفاصيل  الإعلانات الرئيسية هي قائمة تمكنك من إضافة -

 (.أو مسحه ،عيلهأو إلغاء تف الإعلانتعديلها، تفعيل 
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 :إضافة إعلان 22.3.1

 يمكنك من خلال هذه القائمة إضافة سلايدر رئيسي وذلك من خلال: -

 باللغتين العربية والإنجليزية. الإعلانإضافة عنوان  .1
 باللغتين العربية والإنجليزية. الإعلانفة وصف إضا .2

 باللغتين العربية والإنجليزية. الإعلانأضف اسم زر  .3

 أضف رابط الزر. .4
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 أضف صورة الخلفية. .1

 أضف صورة الرئيسية. .2

 ضغط حفظ.ا .3
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 كل القوائم: 22.4

 ة أو إلغاء تفعيلها، أو مسحها(.يمكنك من خلالها معرفة )تعديل القوائم، تفعيل القائمهي قائمة  -
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 إضافة قائمة: 22.4.1

 ضافة قائمة جديدة اتبع الخطوات الآتية:لإ  -

 اختر فئة القائمة .1
 اختر نوع القائمة. .2

 اضغط حفظ. .3
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 الكل  22.5

، أو النوع أو إلغاء تفعيله، تفعيل الأنواعتعديل تفاصيل ،أو يمكنك من خلالها معرفة )هي قائمة  -

 (.مسحه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   Page | 121  
132 Sudan Street, Mohandseen, Giza, Egypt 

   P.O. Box: 25 Dokki, 12411 Egypt Tel: +202 37480322/37499431 

www.atw.ltd  

 :إضافة النوع الأول 22.5.1

 أضف العنوان باللغة العربية والإنجليزية. .1

 اختر النوع. .2
 أضف النص باللغتين العربية والإنجليزية. .3

 أضف الصورة ثم اضغط حفظ. .4
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 إضافة النوع الثاني 22.5.2

 أضف العنوان باللغة العربية والإنجليزية. .1

 اختر النوع. .2
 ف النص باللغتين العربية والإنجليزية.أض .3

 أضف الصورة ثم اضغط حفظ. .4
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 :الثالثإضافة النوع  22.5.3

 أضف العنوان باللغة العربية والإنجليزية. .1

 اختر النوع. .2
 أضف النص باللغتين العربية والإنجليزية. .3

 أضف الصورة ثم اضغط حفظ. .4
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 صانع القرار:

 قتراحات:حلول وأ 

 منتجات ذات قيمة منخفضة:

مزودة بعرض حلول لزيادة الًنخفضة  قيمة الًبيعاتذات  ئمة تحتوي على الًنتجاتقاهي  -

 يعاتها.مب

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   Page | 125  
132 Sudan Street, Mohandseen, Giza, Egypt 

   P.O. Box: 25 Dokki, 12411 Egypt Tel: +202 37480322/37499431 

www.atw.ltd  

 منتجات ذات مبيعات مرتفعة:

لزيادة  قتراحاتإمزودة بعرض  الًرتفعة قيمة الًبيعاتذات  ئمة تحتوي على الًنتجاتقاهي  -

 يعاتها.مب
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 :توقعات الكميات

 توي على توقعات نفاذ الكميات من الفروع في خلال مدة معينة.قائمة تحهي  -
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 الًبيعاتتطبيق 

 :تسجيل الدخول .1

 للموقع عن طريق إدخال البريد الإلكتروني الخاص بالًستخدم و كلمة الًرور.تسجيل الدخول  •

 ستظهر أمامك لوحة التحكم الخاصة بالًوقع. •

الكميات الًتاحة لكل ، الًنتجات الًتاحة للبيعسيظهر أمامك القوائم التالية كما موضح بالصورة )  •

 ، تسجيل الخروج(.الكمياتنت ، تحقق من الفاتورة، سجل العمليات، سجل الً تفاصيل، الًنتجات
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 الًنتجات الًتاحة للبيع:

 ضافة منت  عند بيعه اتبع الخطوات التالية:لإ  ،تحتوي على الًنتجات الًتاحة للبيع ةهي قائم 

 .  أضف كود الًنت  في الخانة الًشار اليها .1

 كلمة إضافة. ضغط علىا  .2
 العميل )أختياري(.أدخل رقم  .3

في هذه الحالة يكون إدخال رقم هاتف جود خصم )و في حالة و  إجمالي الفاتورة دخل خصم علىأ  .4

 العميل اجباري(.

 ا.ي قام العميل بدفعهتالًبلغ القيمة دخل أ  .5

 .(في حالة إدخال رقم الهاتفعنوان العميل )اضف  .6

 .جمالي الفاتورةسيظهر لك إ  .7
إنهاء تكون العملية تمت سواء قمت بطباعة الفاتورة أو  بمجرد الضغط على) إنهاء ضغط علىا .8

 .(الضغط إلغاء
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 الكميات الًتاحة لكل الًنتجات:

هي قائمة تحتوي على الكميات الًتاحة لكل الًنتجات بكافة تفاصيلها )اسم الًنت ، كود الًنت ،  -

 الكمية(.
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 : الًنتتفاصيل 

 . تفاصيله هي قائمة للبحث عن الًنت  وكافة -

أدخل كود الًنت  الًراد البحث عنه و معرفة تفاصيله و أضغط علي كلمة تحقق كما موضح  -

 .بالصورة

 

سيظهر لك كل التفاصيل التي تخص الًنت  و تشمل )اسم الًنت ، السعر، الكمية الًتوفرة، اسم  -

 الًخزن( كما موضح بالصورة.
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 تحقق من الفاتورة:

 أو أكثر قم بالخطوات التالية: في حالة الإسترجاع منت  -

 .ضغط علي قائمة تحقق من الفاتورةا  -

 .كما موضح بالصورة تحقق لىثم اضغط عكود الفاتورة  أدخل -

 

 سيظهر لك تفاصيل الفاتورة كما موضح بالصورة. -

 إضغط علي طباعة الفاتورة.فاتورةاللطباعة  -

 

 



 

   Page | 132  
132 Sudan Street, Mohandseen, Giza, Egypt 

   P.O. Box: 25 Dokki, 12411 Egypt Tel: +202 37480322/37499431 

www.atw.ltd  

 :سجل العمليات

  .التي قام بها الفرع حيث يظهر له مبيعات الأسبوععلي كل العمليات هذه القائمة تحتوي  -

 سبوع من الجمعة للجمعة التي تليها كما موضح بالصورة.تقفيل حساب الأ  هذه القائمة تخص -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أيام: 7آخر 

تشمل التاريخ سبوع )معرفة ما تم بيعه في خلال اليوم أو أخر أ من هذه القائمة يستطيع البائع  -

 بالصورة.جمالي اليوم( كما موضح إ و 
 ا.حسنً  و غلقها بالضغط علىأ تها من خلال الضغط علي زر طباعة يمكنك طباع -
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 سجل الفواتير:

 علي جميع الفواتير سواء الًبيعات أو الًرتجعات. هذه القائمة تحتوي -
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 سجل الكميات:

 بالفروع بكافة تفاصيل كل منت . جات الًوجودةكميات الًنتهي قائمة تحتوي على 
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 تسجيل خروج:

كلمة لكتروني و يجب إدخال البريد الإ ىللدخول مرة أخر و  يتم الخروج من الحساب الخاص بك -

 .ىالسر مرة اخر 
 

 

 
 

 

 

 


